
DENKZEIT 

Aufgabenlandkarte 
Übersicht über alle meine Aufgaben und Tätigkeiten in Form eines Mind Maps. 

Ein Beispiel: 

Strategie

Mitarbeiterführung

Projekt C

Projekt 
Verwaltungsreform

Projekt B

Projekt-
leitung
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�  zu erwartendes neues Projekt
� Politikbeobachtung

persönliche Weiterbildungfachspezifisch
führungsspezifisch

xxx

Delegation von Aufgaben
Kontrolle von Aufgaben
Mitarbeitermotivation
Förderung
Beurteilung
Weiterbildung anregen
XXX

xxx
xxx
xxx

Leitbild entwickeln
Konzept erstellen
Umsetzungsplan erstellen
in Vernehmlassung schicken
XXX
XXX

xxx
xxx
xxx

Bitte verwenden Sie die Rückseite dieses Blattes, um Ihr persönliches Mind Map zu erstellen. 

Ziele 
Überlegen Sie sich anschliessend bitte, wie die Ziele für das Jahr 2020 genau lauten. Bitte versuchen Sie diese mit wenigen Stichworten zu 

formulieren. Haben Sie für Ihren Arbeitsbereich ein vereinbartes Jahresziel? 

Was ist das Ziel Ihrer Arbeit, was ist das Job-Ziel? Weshalb gibt es Ihren Job? Wofür braucht es Sie? 


